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ТЫВА РЕСПУБЛИКАНЫН  АК-ДОВУРАК  ХООРАЙ ЧАГЫРГАЗЫ

Д О К ТА А Л

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ   ГОРОДА  АК-ДОВУРАК   РЕСПУБЛИКИ  ТЫВА

«___» декабря 2014 г.  № _____
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа г. Ак-Довурак»

           В соответствии с  Федеральными законами Российской Федерации от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Российской Федерации», от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом городского округа г. Ак-Довурак, администрация городского округа г. Ак-Довурак

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа г. Ак-Довурак».
2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации городского округа г. Ак-Довурак осуществлять предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа г. Ак-Довурак» в соответствии с административным регламентом.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования на официальном сайте городского округа г. Ак-Довурак.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя председателя администрации г. Ак-Довурак по экономике и финансам Ооржак Ч.О.
И.о. председателя администрации 

городского округа  г. Ак-Довурак                                                В.В. Еромаев
Утверждено
постановлением администрации

городского округа г. Ак-Довурак 

от «___»_________ 2014 г. № ____
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа г. Ак-Довурак»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории городского округа г. Ак-Довурак» устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации г. Ак-Довурак, порядок взаимодействия между её структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации г. Ак-Довурак с гражданами при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане, заинтересованные в получении земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – заявитель), а так же их представители, действующие на основании нотариально заверенной доверенности.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией г. Ак-Довурак (далее – Администрация).
Исполнитель муниципальной услуги – отдел имущественных и земельных отношений администрации г. Ак-Довурак (далее – Отдел).

1.3.1. Место нахождение Администрации: г. Ак-Довурак, ул.Комсомольская, д.3а.

График работы: 

понедельник – четверг: с 8.00 ч до 17.00 ч; 

пятница: с 8.00 ч до 16.00 ч; 

суббота, воскресенье: выходные дни.
График приема граждан Отдела:

Вторник, среда: с 9.00 ч. по 17.00 ч.

Обеденный перерыв с 12.00 ч по 13.00ч
Справочный телефон 8-(394-33)-2-11-17. 

1.3.2. Адрес официального сайта г. Ак-Довурак в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): (http:// www.ak-dovurak.su).

1.3.3. Информация о муниципальной услуге может быть получена: 

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Администрации для работы с заявителями;

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района (http:// www.ak-dovurak.su);

3) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/);

4) в Администрации:

при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
5) у специалистов ТО ГАУ «МФЦ» в г. Ак-Довурак согласно графика приема граждан (далее – МФЦ)
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Отдела на официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях для работы с заявителями.
1.4. В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). Заявление заполняется по образцу утвержденному постановлением Администрации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование структурного подразделения администрации г. Ак-Довурак, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией г. Ак-Довурак и осуществляется через структурное подразделение, ответственное за подготовку и заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена – отдел имущественных и земельных отношений администрации г. Ак-Довурак (далее – Отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства и договора аренды земельного участка или письменное уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Конституционным законом Республики Тыва «О земле» от 24.11.2004 №886 ВХ-1;
Уставом г. Ак-Довурака Республики Тыва.

2.5. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление (Приложение 2).

В заявлении указываются следующие обязательные реквизиты:

1) данные о заявителе: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон;

2) изложение существа вопроса, в том числе, сведения о земельном участке (кадастровый номер (при наличии), площадь, адрес, цель использования и т.д.), находящемся в собственности муниципального образования или государственная собственность на который не разграничена;

3) дата;

4) личная подпись.

Для предоставления муниципальной услуги также необходимы следующие документы: 

1. Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а так же документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;


2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с запросом обращается представитель заявителя (заявителей);


3. Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии).
2.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- в соответствии со ст.11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»:
1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

3. Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

- изъятие земельных участков из оборота;

- установленный федеральным законом запрет на приватизацию земельных участков;

- резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;
- с запросом обратилось ненадлежащее лицо;

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, необходимых для предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, за исключением документов находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, которые запрашиваются по каналам межведомственного взаимодействия;
- обременено правами третьих лиц.
2.8. Муниципальная услуга и информация о ней предоставляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

- в течение одного дня с момента поступления заявления.
2.11. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется по адресу, указанного в п. 1.3.1 настоящего Регламента.

Вход в здание оборудуется вывеской с названием Учреждения и графиком работы.

Помещения, в которых осуществляется прием запросов, оборудуются местом для приема пользователей и заполнения ими требуемых документов. 

Помещение, в которой осуществляется прием заявлений, должен отвечать требованиям санитарных норм и правил, пожарной безопасности, установленным для помещений, оборудовано столом и стульями для оформления заявления.
2.12. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных муниципальными служащими.

При предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) консультацию, прием и выдачу документов осуществляет специалист МФЦ.

2.13. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
Информацию о порядке получения муниципальной услуги в электронной форме можно получить через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Тыва. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления; 

- размещение сообщения о приеме заявления о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства в  газете «Ак-Довурак» и на официальном сайте г. Ак-Довурак (www.ak-dovurak.su);
- подготовка и подписание постановления о предоставлении земельного участка в аренду;

- подготовка и подписание договора аренды земельного участка и выдача их заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Принятие и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Заявитель подает письменное заявление на имя председателя администрации г. Ак-Довурак о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме направляется в Администрацию по электронной почте. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в установленном порядке. 
3.2.2.Специалист, ведущий прием заявлений, принимает и регистрирует заявление в журнале регистраций 
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление и документы.

3.3. Рассмотрение запроса.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры  является зарегистрированное заявление.
3.3.2. После регистрации заявления специалистом, ведущий прием и регистрацию заявлений, в течение одного дня заявление передается председателю администрации для рассмотрения.

3.3.3. После рассмотрения председателя Администрации заявление и документы передаются в Отдел.

3.3.4. Начальник Отдела передает заявление и документы специалисту, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее – Специалист отдела).

3.3.5. Специалист отдела рассматривает представленные заявителем документы на предмет их соответствия требованиям законодательства, с оценкой их полноты и достоверности. 
3.3.6. В случае соответствия документов требованиям законодательства, заявление передается на рассмотрение в ближайшую комиссию по предоставлению земельных участков (далее – Комиссия).

3.3.7. В случае выявления несоответствия документов установленным законодательством требованиям и пункту 2.5 настоящего Регламента, заявитель информируется в письменной форме или через контактный телефон заявителя об имеющихся недостатках, способах и сроках их устранения и о приостановлении рассмотрения заявления до поступления в Администрацию недостающих сведений и (или) документов и материалов. После устранения заявителем имеющихся недостатков, заявление передается на Комиссию.
3.3.8. Решение Комиссии принимается в форме протокола заседания комиссии и подписывается председателем Комиссии и секретарем Комиссии. 

3.3.9. Подписанный протокол заседания комиссии передается председателю Администрации для согласования.

3.3.10. Согласованный председателем Администрации протокол передается в Отдел для подготовки уведомления заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием его причины направляется заявителю или выдаётся на руки.
3.3.11. При удовлетворении заявителя о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, Специалист отдела готовит к публикации сообщение по приему заявления о предоставлении в аренду земельного участка в газете «Ак-Довурак».
Результатом административной процедуры является  
а) подготовленное к публикации Сообщение;

б) письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Размещение сообщения о приеме заявления о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства в газете «Ак-Довурак».
3.4.1. Основанием для начала процедуры является подготовленное к публикации сообщение по приему заявления о предоставлении в аренду земельного участка  в газете «Ак-Довурак».
3.4.2. Специалист  в течение 7 дней организует публикацию сообщения о приеме заявлений в газете «Ак-Довурак».
3.4.3. Результатом административной процедуры является размещенное сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду рассматриваемого земельного участка  в газете «Ак-Довурак».

3.5. Подготовка и подписание постановления о предоставлении земельного участка в аренду.
3.5.1. Основанием для начала процедуры является размещенное сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду рассматриваемого земельного участка  в газете «Ак-Довурак».
3.5.2. В случае если в течение месяца после публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка в газете «Ак-Довурак», не поступили в Администрацию другие заявления на данный земельный участок, то Специалист готовит проект постановления о предоставлении заявителю земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства (далее – Проект постановления).

3.5.3. В случае если в течение месяца после публикации Сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка в газете «Ак-Довурак», в Администрацию поступили другие заявления на данный земельный участок,  проводится аукцион по продаже  земельного участка или  права на заключение договора аренды земельного участка, при этом заявителю направляется письменное уведомление о принятом решении.

3.5.4. Проект постановления направляется на подпись председателю Администрации.
3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является постановление о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства.

3.6. Подготовка и подписание договора аренды земельного участка и выдача их заявителю.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является постановление Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и кадастровый паспорт земельного участка.

3.6.2. В течение десяти дней со дня принятия постановления о предоставлении в аренду земельного участка и предоставления кадастрового паспорта заявителем Специалист отдела готовит проект договора аренды  и присваивает ему номер. 
3.6.3. Проект договора аренды подписывается начальником имущественных и земельных отношений Администрации в течение двух дней и скрепляется печатью.
3.6.4. Специалист отдела в течение пяти дней передает два экземпляра договора аренды заявителю или направляет по почте для подписания и государственной регистрации права на земельный участок.

3.6.5. Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
3.7. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ

3.7.1.  Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам получения разрешения.
3.7.2. Заявитель лично подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в МФЦ.

3.7.3.Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, в соответствии с Административным регламентом МФЦ осуществляет:

Процедуры, связанные с принятием документов; 

направление пакета документов в уполномоченный орган.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: принятые и направленные в уполномоченный орган заявление и документы.

3.7.4. Специалист, получив документы из МФЦ, регистрирует их и осуществляет процедуры, предусмотренные пунктами 3.3 – 3.6 настоящего Регламента. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3. – 3.6, осуществляются в сроки, установленные настоящим Регламентом.

Результат процедур: направленный в МФЦ результат муниципальной услуги.

3.7.5. Специалист МФЦ регистрирует поступивший результат муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления результата муниципальной услуги.

3.7.6. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги под роспись.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя.

Результат процедур: выданный заявителю результат муниципальной услуги.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления в соответствии с п.2 ч.4 статья 6.1 ГрК РФ.
Формами соблюдением исполнения административных процедур являются:
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.2. Текущие проверки за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущие проверки, устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и должностными регламентами.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель структурного подразделения органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в Администрации.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, городского округа г. Ак-Довурак для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, городского округа г. Ак-Довурак для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, городского округа г. Ак-Довурак;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, городского округа г. Ак-Довурак;

7) отказ уполномоченного органа Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта г. Ак-Довурак  (http://www.ak-dovurak.su), Единого портала государственных и муниципальных услуг Республики Тыва (http://gosuslugi.tuva.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы -  в течение пятнадцати  рабочих дней со дня ее получения (регистрации).
5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы председатель Администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения уполномоченного органа.
2) отказывает в удовлетворении жалобы с указанием причин отказа.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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  Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению земельных участков 
для индивидуального жилищного строительства
Председателю администрации 
г. Ак-Довурак

_____________________________ 

От______________________________

 (для юридических лиц – полное наименование, организационно-
      правовая форма, сведения о государственной регистрации,

________________________________

                для физических лиц -  ФИО, паспортные данные,
 __________________________________
   для частных предпринимателей – Ф.И.О., паспортные данные, 
             сведения о регистрации в качестве предпринимателя)

Адрес:___________________________
                           (местонахождение юридического лица,
                             место регистрации физического лица)

_________________________________________

Телефон (факс) ____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в аренду земельный участок, находящийся в собственности муниципального образования и государственная собственность на который не разграничена.
земельный участок площадью ___________________ кв. м

кадастровый номер __________________________________________________,

расположенный по адресу (адресному ориентиру): Республика Тыва, г. Ак-Довурак ______________________________________________________ __________________________________________________________________,

- для индивидуального жилищного строительства;

- для размещения и обслуживания объекта___________________________;

- иное__________________________________________________________

_______________________________________________________________

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны. 

«_____» _______________20 ___г.  .

________________ / _____________________/
                                                                                              (подпись)                                      (Ф.И.О.)
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